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DA CHEFIA DE GABINETE

Compete a Chefia de Gabinete do Prefeito Municipal:
I. Coordenar, supervisionar, controlar e gerenciar as atividades
de apoio direto ao Prefeito Municipal,

11. Dar assisténcia direta e imediata ao Prefeito Municipal na sua
representacéo institucional e social e o apoio de protocolo, nos
atos publicos que ele participar;

I1l. Promover a preparacdo de informativos parao publico
interno da Prefeitura

IV. Desempenhar missdes especificas, expressamente atribuidas
por meio de atosproprios, despachos e ordens verbais;
V. Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as
atividades de cerimonial,
Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as atividades
quanto a orientagéo das acdes politicas do Governo Municipal na
execucdo do programa de governo e nas relagbes com a
sociedade;

VII. Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar, com a
participacdo dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica, as
politicas de mobilizacéo social;

VIII. Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar as
atividades de eventos, campanhas e promocOes de carater
publico, de interesse social, bem como, a divulgacdo das
realizagBes da Administracdo Municipal em todas as areas e
niveis;

IX. Efetivar a comunicacdo dos programas, projetos e agdes
governamentais e a promog¢do da veiculagdo da publicidade
obrigatdria, bem como, a manutencédo e alimentacdo de dados e
informacdes do site oficial da Internet;

X. Executar as atividades de cerimonial publico e da conducéo
da organizagdo de eventos e solenidades do Poder Executivo
municipal, garantindo a qualidade e o cumprimento do protocolo
oficial;

XI. Planejar, elaborar, propor e executar a politica do sistema
municipal de defesa dos direitos e interesses dos consumidores;
XIl. Planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar a
execucdo de convénios firmados com 6rgdos federais e estaduais,
bem como, entidades governamentais e ndo governamentais nas
areas de sua competéncia;

XIII. Exercer outras atividades destinadas & consecucdo dos
objetivos da Chefia deGabinete.

PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO

Compete a Procuradoria Geral do Municipio:
Defender, em juizo ou fora dele, os direitos e interesses do
Municipio;

11. Promover a cobranga judicial da divida ativa do municipio ou
de quaisquer outras dividas que nao forem liquidadas nos prazos
legais;

I1l. Assessorar o Prefeito Municipal nos atos executivos
relativos a convénios, acordos desapropriacdo, alienagdo e
aquisicéo de imdveis pelo municipio e nos contratos em geral;
V. Opinar sobre os projetos de lei a serem encaminhados ao
legislativo, decretos, leis, instrugbes normativas e demais atos
expedidos pelo municipio;

O exercicio das atividades concernentes ao sistema de
assessoramento juridico e a emisséo de pareceres sobre questdes
que lhe forem submetidas e outras atividades correlatas.

V1. Proporcionar assessoramento juridico aos o6rgdos do
municipio e em processos administrativos.

Compete & Assessoria Juridica do Municipio:




ASSESSORIA JQRiDICA DO
MUNICIPIO

Prestar consultoria e assessoramento juridico ao Poder Executivo
municipal, incluida a assisténcia ao Prefeito Municipal nos
assuntos relativos a municipalidade;

Il. Representar o municipio em qualquer juizo ou tribunal,
atuando nos feitos em que tenha interesse, inclusive em matéria
tributéria e fiscal; I1l. A preparagdo de contratos, convénios e
acordos, nos quais 0 municipio seja parte;

IV. Representar, em regime de colaboracdo, interesse de
entidade da Administragdo em qualquer juizo ou tribunal,
mediante solicitacdo da entidade e autorizagdo do Prefeito
Municipal; V. Coordenar outras atividades destinadas a
consecugao de seus objetivos;

V. Exercer as competéncias do Procurador Geral do Municipio
na falta deste.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Compete a Secretaria Municipal de Administragdo elaborar e
implantar normas e controles referentes a administragdo do
material e do patrimdnio, elaborar normas e promover atividades
relativas ao recebimento, distribui¢do, controle do andamento,
triagem e arquivamento dos processos e documentos em geral,
coordenar e controlar os servigos de transporte interno.

SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Compete a Secretaria Municipal de Financas tem como
competéncias o planejamento e a execucdo da politica
econdmica, tributaria, incluindo receita e fiscalizagdo, e
financeira do municipio, a inscricdlo da divida ativa, o
recebimento, a guarda e a movimentacdo de valores, a
programacdo de desembolso financeiro, a prestagdo anual de
contas e 0 cumprimento das exigéncias do controle interno, bem
como o0 controle dos investimentos e da capacidade de
endividamento do municipio, e outras atividades correlatas.

SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HUMANOS

Compete a Secretaria Municipal de Recursos Humanos
realizagdo da politica de desenvolvimento institucional e
capacitacdo do servidor no ambito da Administracdo Puablica
municipal, supervisao e coordenacéo dos sistemas de pessoal, de
organizacdo e moderniza¢do administrativa, moderniza¢do da
gestdo e promogdo da qualidade do setor publico municipal,
desenvolvimento de acdes e processamento da folha de
pagamento no &mbito da Administracdo Publica Municipal,
efetuar a coordenagdo do concurso publico, desempenhar outras
atribuicbes que lhes forem expressamente cometidas pelo
Prefeito Municipal

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E
CULTURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTES

A Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, tem por
finalidade planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os
programas, projetos e atividades educacionais e culturais do
municipio, visando a formacéo escolar e de cidadania, bem como
0 a preservagdo e a revitalizagdo de seu patriménio historico,
artistico e cultural.

A Secretaria Municipal de Esportes tem por finalidade planejar,
organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas, projetos e
atividades esportivas do Municipio, visando a formagéo escolar e
de cidadania, bem como o a preservacdo e a revitalizacdo
esportiva

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

A Secretaria Municipal de Saude, tem por tem por finalidade
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas,
projetos e atividades do Municipio visando promover o
atendimento integral & salde e saneamento basico da populagéo
do Municipio.

Compete & Secretaria Municipal de Sadde: I. Planejar, formular
em a articulagdo com o Conselho Municipal de Salde a
operacionalizagdo e a execucdo da politica de salde do
Municipio, através da implementagéo do Sistema Municipal da
Saude e do desenvolvimento de agBes de promocéo, protegdo e
recuperagdo da salde da populagdo com a realizacédo integrada
de atividades assistenciais e preventivas;




SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Municipal de Assisténcia Social tem por tem por finalidade
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas,
projetos e atividades do Municipio vinculado o desenvolvimento
social, habitacional e do trabalho, visando melhorar a qualidade
de vida e garantir o bem-estar da populacéo.

SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO SUSTENTAVEL

A Secretaria Municipal de Agricultura, tem por tem
porfinalidade planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar
0s programas, projetos e atividades do Municipio visando o seu
desenvolvimento econdmico sustentavel e assunto fundiario.

A Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Desenvolvimento
Econdmico Sustentavel-SEMADES, tem por tem por finalidade
planejar, organizar,

dirigir, coordenar e controlar os programas, projetos e atividades
do Municipio visando o seu desenvolvimento do meio ambiente
o desenvolvimento do turismo e do lazer.

SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

A Secretaria Municipal de Urbanismo tem por finalidade
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas,
projetos e atividades do Municipio vinculado a estruturagéo
urbana do Municipio.

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA

A Secretaria Municipal de Infraestrutura tem por finalidade
planejar, organizar, dirigir, coordenar e controlar os programas,
projetos e atividades do Municipio vinculado a estruturacéo
rural, visando ao ordenamento socialmente justo e
ecologicamente equilibrado do Municipio.

DOS CONSELHOS CONSULTIVOS

Os Conselhos Consultivos sdo formados pelos Conselhos
Municipais constituidos em Lei especifica.




